
Ein paar allgemeine Informationen und Tipps für Deine Bewerbung
(Quelle: Azubiyo.de)

3 Bewerbungsarten

BEWERBEN - ABER WIE?

Wie bei jeder anderen Bewerbungsform auch,
geht es bei der Bewerbung um einen
Ausbildungsplatz darum, dich als idealen
Kandidaten für die offene Stelle zu präsentieren.
Da der Arbeitgeber dich nicht kennt und sich
wahrscheinlich mehrere Personen für den
Ausbildungsplatz bewerben werden, ist eine
Bewerbung dazu da, dem Arbeitgeber zu
erklären, wer du bist, warum du perfekt für den
Job bist und welche deine Fähigkeiten sind. 

Warum überhaupt bewerben?
Per Post:  Bittet dich der Arbeitgeber darum, dich
per Post zu bewerben, so handelt es sich um einen
sehr klassischen Bewerbungsweg. Das bedeutet,
du musst deine Bewerbungsunterlagen, also
tabellarischer Lebenslauf, Anschreiben, ggf.
Zeugnisse und Deckblatt, ausdrucken und als
Bewerbungsmappe postalisch verschicken.

per E-Mail: Eine Bewerbung per E-Mail ist
heutzutage geläufiger. Hier schickst du deine
Bewerbungsunterlagen ganz einfach als Anhang
einer E-Mail an den Arbeitgeber. Ob du ein
Anschreiben in das Textfeld der E-Mail schreibst
oder nicht, das ist dir überlassen.
(Achtung! Alle Dateien sollten in einer pdf-Datei
gebündelt sein, die max. 5MB groß ist.)

Per Online-Formular: Vor allem große
Unternehmen bieten immer öfter die Bewerbung
per Online-Formular an. Dabei füllst du eine
vorgegebene Eingabemaske mit Daten – das sind
zum Beispiel Angaben über deine Person, deine
Kenntnisse und deine schulische Laufbahn.
Manchmal gibt es zusätzlich ein Freitext-Feld, wo
du dein Anschreiben einfügen kannst. Oder du
wirst gebeten, den tabellarischen Lebenslauf und
das Anschreiben der Bewerbung per PDF
anzuhängen.

Das gehört in die Bewerbung

Deckblatt (kann, muss aber nicht)
Lebenslauf
Bewerbungsschreiben
Zeugnisse und Bescheinigungen
Bewerbungsfoto (kein Muss, aber empfohlen)

Hobbys im Lebenslauf?

Mit der Angabe deiner Hobbys und Interessen
verleihst du deinem Lebenslauf und deiner
Bewerbung eine individuelle, persönliche Note.
Zudem sagt dein Hobby etwas über deine
Persönlichkeit und deine Stärken aus und zeigt,
ob du gut zur Ausbildungsstelle, dem Job oder
dem Arbeitgeber passt.

Plane für das Schreiben der Bewerbung
genügend Zeit ein. Gerade wenn es deine erste
Bewerbung ist, wirst du wahrscheinlich etwas
länger dafür brauchen.

Kopiere eine Vorlage nicht einfach 1:1! Deine
Bewerbung sollte individuell auf deine Kenntnisse
und Erfahrungen sowie die Stelle, auf die du dich
bewirbst, angepasst sein.

Lass dir deine Bewerbung aber auf jeden Fall
nochmal von jemanden Korrekturlesen, nicht
dass dich ein Rechtschreibfehler den
Ausbildungsplatz kostet.

Keine Angst, wenn in deinem tabellarischen Lebenslauf bis jetzt noch nicht so viel steht. Arbeitgeber wissen,
dass du noch sehr wenig Berufserfahrung hast, wenn du dich für eine Ausbildung bewirbst. Setze beim
Lebenslauf und Anschreiben den Schwerpunkt auf deine Kenntnisse aus der Schule sowie relevante Hobbys
und Interessen anstatt auf deine professionellen Erfahrungen.

https://www.azubiyo.de/bewerbung/

